
令和２年度 富士商工会議所主催 

 
 

 

即戦力を身に着ける「２日間」集中講座 

日 時 

4 月７日(火)・ 9：30 ～ 17：00 
  （組織と人間関係、自己啓発へ） 

4 月８日(水)・ 9：30 ～ 17：00 
         （ビジネスマナー基礎から実践へ） 
★受講生の理解を深める為、 ２日間連続での受講となります★ 

 
会 場 富士商工会議所 ４階会議室 

受 講 料 
会  員 １６,000 円 

 

(テキスト、教材、昼食、消費税込み) 

※2 日間の受講料金となります。 
 

非会員 ３２,000 円 

講 師 

加藤 栄子   氏 （元ＪＡＬ ＣＡ  ﾆｭｰﾖｰｸ､ﾛﾝﾄﾞﾝ､ﾓｽｸﾜ線他） 

大杉 明美   氏 （元ＦＭ静岡局アナ、元ＦＭ横浜局アナ） 

竹内 めぐみ 氏 （司会アナウンス キャリア２５年） 

三和インターナショナル㈱ 社員教育研修 インストラクター 

募 集 人 員 
定員８０名 （定員になり次第締め切らさせていただきます）  

 新入社員のみならず、入社２・３年以上の中堅の方やパート・アルバイトの方も参

加可能です。 

セミナーの概要 （予定） 
１日目  ２日目 

ビジネスに必要なマナー、挨拶、敬語の使い方、電

話応対などロールプレイングを交え基礎を学びます。

１．社会人の自己確立点検 

学生から社会人へ 

２．職場の基本マナー 

 挨拶、声出し 

３．社会人のことばづかい 

４．電話応対の基礎Ⅰ  

IC レコーダートレーニング 

   電話の受け方 電話のかけ方 とりつぎ 

５．来客時のマナー 

 大切なお客様と企業の関係 

６．自己管理  

     健康、時間、大切なお金 

６．質疑応答 宿題説明 まとめ 

対人関係をより円滑にするチームワーク・コミュニ

ケーションの重要性を学び、社会に適応する能力を養

います。 

１．前日の復習と宿題説明  

２．ビジネス文書､Ｅメール、携帯のマナー 

３．訪問のマナー 

名刺交換のマナー 

着席と携帯品、湯茶接待、生産現場の安全 

事務・営業職の注意喚起、甘い話にのらない 

４．電話応対のマナーⅡ IC レコーダートレーニング 

５．慶弔のマナー 

６．リポート、受講感想文 

７．質疑応答 まとめ 

※申 込 書 は裏 面 になります。 

新入社員セミナー 
【令和２年度新入社員セミナー受講申込書】 

 

 

 事業所名：                              業 種：                担当者名：          

 

 

 住 所：                                       電話番号       （      ）        

 

★ 富士商工会議所の  会 員 ・ 非会員 です。（○で囲んでください） 

参加者名
フ リ ガ ナ

 

     男・女  

年齢 

才 

参加者名
フ リ ガ ナ

 

     男・女  

年齢 

才 

参加者名
フ リ ガ ナ

 

男・女  

年齢 

才 

参加者名
フ リ ガ ナ

 

男・女  

年齢 

才 

参加者名
フ リ ガ ナ

 

男・女  

年齢 

才 

参加者名
フ リ ガ ナ

 

男・女  

年齢 

才 

参加者名
フ リ ガ ナ

 

男・女  

年齢 

才 

参加者名
フ リ ガ ナ

 

男・女  

年齢 

才 

参加者名
フ リ ガ ナ

 

男・女  

年齢 

才 

参加者名
フ リ ガ ナ

 

男・女  

年齢 

才 

★申込用紙が足りない場合はお手数ですが、コピーしてお申し込み下さい。 

 

★著しく他の受講生の妨げになる方は、事業所に連絡し事業所の同意を得た上で退場していただく 

場合がごさいます。その場合の受講料は返金致しません。 

 

下記、申込書にご記入の上、３月２３日（月）迄にお申し込み下さい。 

受付後、申込者様宛に「申込受信のお知らせ」を電話又はＦＡＸでご連絡致しますので 

その後、下記口座へお振込み下さい。 振込み期限：４月３日（金）迄 

【振込先：静岡銀行 富士中央支店 普通預金 ３６７９ 富士商工会議所 会頭 牧田
まきた

 一 郎
いちろう

】
）

 

 

お問合せ・お申込みは、富士商工会議所 経営相談課／担当：神尾まで 

〒417-8632 富士市瓜島町 82 番地  Tel 0545-52-0995   Fax 0545-52-9796 

※ご記入いただいた内容はこのセミナーの運営管理のみに利用いたします 

 

…FAX 0545-52-9796… 

申込日   月   日 

 


